
セミナーのポイント

四国生産性本部
ホームページ：https://www.spc21.jp/ 四国生産性本部 ｜ 検索⬅

セミナープログラム

相手にしっかり、正確に「伝わる・
通じる文章」を書くために必要な
スキル・ノウハウである「５つの
力」を学びます。また、１つ１つ演
習を行いますので、効率的に体得
することができます。

 2021年８月24日（火）
 10：00～17：00

とき

 レクザムホール（香川県県民ホール） 
  小ホール棟 4階 大会議室 
  高松市玉藻町９－10　℡(087)823-3131

ところ

・伝わる、通じる文章を作成するノウハウを学びたい方
・文章を作成する機会が多く、あらためて文章作成ポイント
を学びたい方

あらゆる部門の管理者・リーダー・担当者対象者講師 株式会社 AND CREATE
代表取締役

清水　久三子氏
し  みず く　み　こ

１.「関係性の認識」
通じる文章に必要な五つの力
・通じる文章の要件を理解する 
・書き始める前に必ずしたい「目的設定」と「関係
性の認識」

【個人ワーク】
文書の目的設定

２. 文章を書くための情報素材を揃える
「取材力」
 ・文章を書くだけの材料は手元にあるか ? 
【個人ワーク】
空（事実）雨（解釈）傘（結論）で材料を確認する

３. 相手目線のメッセージを作り込む
「説得力」
【個人ワーク】
ピラミッド構造でメッセージ作成

取材力

説得力適応力

論理力伝達力

４. 相手に読む動機を与える
「論理力」
・筋道の立て方 文書のフォーマットを活用する 
・構成の作り方 分かりやすい文章名と目次
【個人ワーク】
文書に必要な情報を洗い出す

５. 読みやすさと分かりやすさを高める
「伝達力」
・言葉を厳選する
・骨組みが分かりやすい文を作る 
【個人ワーク】
文章の修正 /接続詞を使って文章を組み立てる

６.“TPO”に応じて表現を使い分ける
「適応力」
・相手やシーンに応じて文章を適応させる 
・クッション言葉の活用
【個人ワーク】
相手に合わせた表現への書き換え / 忙しい相手
向けに文章を改善する

伝わる・通じる文章を作成する
「５つの力」向上セミナー

伝わる・通じる文章を作成する
「５つの力」向上セミナー

困った文章を卒業し相手にしっかり
「伝わる・通じる文章」を書くための力を理解・体得する。

新 企 画



講 師 紹 介

株式会社 AND CREATE

代表取締役

1998年にプライスウォーターハウスコンサルタント（現IBM）入
社後、企業変革戦略コンサルティングチームのリーダーとして、
多くの新規事業戦略立案・展開プロジェクトをリード。2013年に
独立。執筆・講演を中心に活動を開始。年間４冊を超えるビジ
ネス書の執筆や全国での講演・講師活動を行う。2015年６月に
ワーク・ライフ・バランス、ダイバーシティの実現支援を使命とし
た会社を設立。コンサルタント経験とIBMを変革に導いたノウ
ハウを凝縮した実践的なプログラムに高い評価を得ている。
【主な著書】
・通じる文章にする５つの力（日経BP社）
・プロの資料作成力（東洋経済新報社）
・ロジカル・ライティング（日本経済新聞社）　他多数

申 込 要 領

〒７６０‐００３３ 高松市丸の内２番５号（ヨンデンビル４階）
ＴＥＬ（087）851-4262　　ＦＡＸ（087）851‐4270
HP：httpｓ://www.spc21.jp/
E-mail：toiawase@spc21.jp

四国生産性本部お申し込み
お問合せ先

●高松西ICより車で20分 ●高松中央ICより車で15分
●JR高松駅より徒歩で８分 ●琴電高松築港駅より徒歩で６分
●近くに県営玉藻町駐車場があります。（有料）駐車場
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参 加 申 込 方 法
当本部のホームページから以下の手順でお申込ください。
※2018年度の事業よりメールアドレス単位で「マイページ」を作成することといたしました。既にマイページをお持ちの方は
　マイページからログインしてお申込ください。

［マイページをお持ちでない方のお手続き方法］

❶ 希望のセミナーを
　 選択してください

❷ ［お申し込みはこちら］をクリック

❹ 「お申込情報入力ページURL」が届くのでログ
　 インし、お客さま情報、連絡担当者情報、参加者
　 情報等を入力して「送信」ボタンをクリック

❺ 「お申込完了メール」が届きます。マイページのログインURL・初期パスワード
　 も併せて記載してありますので、次回からはマイページよりログインされますと、
　 お客さま情報の入力の手間が省け、スムーズにお申込や情報変更などが行えます。
　（初期パスワードの変更をお勧めします）

※30分以内にお申込完了メールが届かない場合は受付ができていない可能性がありますので、当本部までお問い合わせください。

❸ 連絡担当者（申込窓口）の
　 メールアドレスを入力して
　 「送信」ボタンをクリック

個人情報の
取扱いに
つ　い　て

（1）参加申込によりご提示いただきました個人情報は、当本部の個人情報保護方針に基づき、安全に管理し、保護の徹底に努めます。なお、当本部個人情報保護方針
の内容については、当本部ホームページ（https://www.spc21.jp/）をご参照願います。参加されるご本人、申込責任者の皆様におかれましては、内容をご確認・
ご理解の上、お申込みいただきますようお願いいたします。

（2）個人情報は、本セミナーに関わる参加者名簿等の作成ならびに当本部が主催･実施するサービスのご提供や事業のご案内のために利用させていただきます。
但し、法令に基づく場合などを除き、第三者に開示、提供することはありません。

（3）個人情報の開示、訂正、削除については、総務広報部個人情報保護担当窓口（TEL 087-887-0512）までお問い合わせください。

参加費の
お支払い方法

セミナー終了後、連絡担当者様宛に請求書を郵送
いたしますので、四国生産性本部の指定口座へお振り
込みをお願いいたします。なお、恐れ入りますが、
振込手数料は貴社にてご負担願います。

お申し込み
方　法

当本部ホームページ（https://www.spc21.jp/）
よりお申し込みください。参加者の変更、キャンセルも
同様です。ただし、８月23日（月）以降のキャンセルに
ついては、参加費の全額を申し受けますので、代理の方の
ご参加をお願いします。

お申し込み
期　限 ただし、定員になり次第締め切らせていただきますので、

お早めにお申し込みください。

2021年８月20日（金）

参加費
（1名様につき）

一般企業  33,000円会員企業  27,500円

※参加費には、テキスト代、昼食代、消費税を含みます。
※会員企業様には複数参加割引（3名様以上で
　20％OFF）の特典があります。


