
 

 

四国生産性本部 

オンラインセミナー 

 
 

 

 

With コロナ時代の到来により、Web による会議はますます増加傾向にあり、画面共有やグループ

セッション機能などの Web 会議システムの利便性の高まりとともに、遠隔での対話に対し、不便さ

を感じなくなりつつあります。その一方で、「一体感に欠ける」「意見交換が淡白になる」「参加者

が発言しにくい」等のデメリットが顕在化し、従来の会議とは異なる視点での準備や進行が必要と

なっています。 

本セミナーでは、Web 会議特有の利点や注意点をふまえて、決定事項が行動に

つながり、確実に成果を出す会議進行のポイントを身につけていただけます。 

２０２１年６月３０日（水）１３：３０～１７：００ 
※セミナー当日は、１３：００～１３：２０の間に受講用ＵＲＬをクリックし、ご参加ください。 

オンライン（Ｚｏｏｍ） 
  ※接続に不安のある方は、事前の接続確認や基本操作の事前説明会を行いますので、詳細は裏面を 

ご確認ください。 
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あらゆる部門の管理者・ 
      リーダー・担当者 

Ⅰ．オリエンテーション 

◆研修のゴールを設定する 

◆自己紹介 

 

Ⅱ．ファシリテーションとは 

◆ファシリテーターに求められる基本スキル 

・事前準備 

・意見の引き出し方 

・意見の整理 

・合意形成 

 

Ⅲ．オンライン会議の理解 

◆リアル会議とオンライン会議の違い 

◆オンライン会議のメリットとデメリット 

◆オンラインでの効果的な会議の形 

◆オンライン会議で必要な段取りを押さえて本番に臨む 

◆ファシリテーターの振る舞いで参加者の姿勢も変わる 

 

Ⅳ．オンライン会議での 

ファシリテーターの進め方のコツ 

◆オンライ会議は事前告知と根回しをしっかり 

◆役割分担とスキルの確認を怠ると会議は進まない 

◆メンバーの足並みを揃えて進めるために 

押さえるポイント 

◆効果的な意見の引き出し方 

 

Ⅴ．納得いく合意形成に向けて 

◆意見の可視化は必須 

◆ホワイトボードの活用に慣れる 

◆納得できる合意形成に向けて 

新企画 

「Web会議」の生産性を高める 
ファシリテーション向上セミナー 
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◆セキュリティが高く、安定した通信環境をご用意いただくとともに、ご予定の環境で「Ｚｏｏｍ」 

がご利用いただけるか、予めご確認ください。（接続テスト用ＵＲＬ：http//zoom.us/test） 

  ※セミナーに集中でき、第三者に情報が漏れない場所で、受講してください。 

    ※マイク・カメラ付きＰＣをご用意いただくとともに、イヤホン（ヘッドセット）のご利用を 

お勧めします。また、音声や画像は、参加者の皆さまでご調整ください。 

 

 ◆受講用ＵＲＬは、6 月 25 日（金）１７：００までに、連絡担当者の方にメールで送付させて 

いただきますので、参加者の皆さまにお知らせください。 

 

 ◆接続に不安のある方は、開催日の 1 営業日前（6 月 29 日（火））に、事前の接続確認や基本操作の 

事前説明会を行いますので、申込み時に説明会参加希望について、お知らせください。 

（お申込みをいただいた機関の連絡担当者の方に、別途、事前操作説明会用 URL をご案内いたします） 

 

(株)電通を退職後、企業での発信力と行動力を 

併せ持つ自立型人財の育成を開始。 

組織における問題の発見から解決までと一貫した 

人材育成をファシリテーション力とコーチング力を

活かし実施。 

ファシリテーション研修、キャリアデザイン研修、

階層別研修(経営幹部層から若手・新入社員まで)など

幅広い分野の研修を行い、「気づく、動く、実感する」

を生み出す。「潜在能力にアプローチし、結果と成果を

もたらす研修」と定評がある。 

現在は、2030SDGｓ・地方創生の公認ファシリ 

テーターとしても活躍中。 

 

 

当本部のホームページ（https://www.spc21.jp/） 

よりお申込みください。参加者の変更、キャンセルも

同様です。ただし、2021 年 6 月 2９日（火）以降の

キャンセルについては参加費の全額を申し受けます 

ので、代理の方のご参加をお願いいたします。 

四国生産性本部 
〒760-0033 

高松市丸の内2 番5 号（ヨンデンビル） 

TEL: (087)851-4262 FAX :(087)851-4270 

HP :https://www.spc21.jp/ 

E-mail:toiawase@spc21.jp 

①参加者としてご登録いただいた方以外が講義を 

視聴されることや、講義の録音・録画、画面 

キャプチャーは禁止します。 

②セミナーで使用する資料・電子ファイルの転用は 

禁止します。 

③参加者の皆さまがご利用の機器やシステムの 

トラブルにより、音声や画像に乱れが生じた場合

などについては、参加費の返金等はできません 

ので、予めご了承ください。 

参加費 
(１名分・税込) 

会員 19,800 円   一般 24,200 円 

お申込み 
方 法 

(１名分・税

込) 

お申込み 
期 限 

(１名分・税

込) 

参加費の 

お支払い 

方 法 

セミナー終了後、連絡担当者様宛に請求書を郵送 
いたしますので、四国生産性本部の指定口座へ 
お振り込みをお願いいたします。 
なお、恐れ入りますが、振込手数料は、貴社にて 
ご負担願います。 

2021 年６月２８日（月） 

お申込み 

お問合せ 

キャリアアップ・ラボ株式会社 

執行役員 

    平山
ひらやま

 陽子
よ う こ

 氏 
 

≪個人情報の取扱いについて≫ 
① 参加申込みによりご提示いただきました個人情報は、当本部の個人情報保護方針に基づき、安全に管理し、保護の徹底に 

努めます。なお、当本部個人情報保護方針の内容については、当本部ホームページ（https://www.spc21.jp/）をご参照 

願います。参加される本人、申込責任者の皆様におかれましたは、内容をご確認・ご理解の上、お申し込みいただきます 
ようお願いいたします。 

② 個人情報は、本研修に関わる参加者名簿等の作成ならびに当本部が主催・実施するサービスのご提供や事業のご案内のため

利用させていただきます。但し、法令に基づく場合などを除き、第三者に開示、提供することはありません。 
③ 個人情報の開示、訂正、削除については、総務広報部個人情報保護担当窓口（TEL.087-887-0512）までお問い合わせ 

ください。 
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